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INSTRUCAO NORMATIVA GP N2 001/2026

Dispoe sobre o procedimento de instalagao e
uso de software e combate preventivo a
pirataria no Gmbito desta Administragao.

O PREFEITO DE RIO DAS FLORES, no uso das atribui¢oes legais que lhe sao
nteridas através da Lei Orgdnica do Municipio.

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a protegao legal do Municipio, a
cconomia de recursos, o cumprimento da LGPD e a integridade da rede contra
tferramentas maliciosas.

RESOLVE:

Cypedir a presente Instrucao Normativa de modo a proporcionar seguranga e
ancionalidade aos sistemas de softwares e rede utilizados por esta municipalidade.

CAPITULO I
DOS SISTEMAS OPERACIONAIS E HARDWARE

Art. 12. A instalacdo de sistemas operacionais devera seguir critérios técnicos para
srimizagao do parque tecnoldgico, neste sentido:

. Hardware Antigo/Modesto: Uso obrigatério do Linux Mint (e derivagoes),
visando o desempenho e a sobrevida do equipamento.
[ Hardware Atualizado (até 5 anos): Uso prioritario do Zorin OS, garantindo
interface moderna e estabilidade.
IIl.  Exce¢oes (Microsoft Windows): Permitido apenas para aplicacoes
manifestamente incompativeis com Linux. Exige chave de ativa¢dao original e
justificativa técnica do setor solicitante ao CPD.

CAPITULO II
DOS SOFTWARES E FERRAMENTAS AUTORIZADOS

Art. 22. Com base nos inventarios realizados e na suite de produtividade adotada,
40 permitidos:
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I Produtividade e Nuvem: Google Workspace (Docs, Drive, Maps), LibreOffice,
ONLYOFFICE e Nuvem Mega (para backups e arquivos de grande porte).
. Sistemas de Gestio: Pacote Betha (ArgJob, Dlls, Protocolo, Planejamento, etc.).
Ill.  Seguranc¢a e Assinatura: PJeOffice Pro, Assinador SERPRO, Shodo, SafeSign,
SafeNet e AssinadorLivre.
'\ Navegacao e Utilitdrios: Google Chrome, Firefox, Edge, Java 8, 7-Zip, PDFCreator
e TeamViewer.

CAPITULO III
DA SEGURANCA, ANTIPIRATARIA E RISCOS

Art. 3° - [ terminantemente proibida a instalagdo de softwares sem licenciamento
(pirataria) ou ferramentas de ativagdo irregular:

Paragrafo unico: Qualquer software nao listado ou nao homologado deve ser
.emovido, devendo o servidor informar ao CPD caso identifique programas irregulares
em sua estagao.

CAPITULO IV
FLUXO DE AQUISICAO E CONTROLE DE SOFTWARE

Art. 42 - Toda e qualquer aquisi¢ao de licengas de software para o uso das unidades
Jministrativas devera ser, obrigatoriamente, motivada por meio de Processo
.dlministrativo formal, contendo a justificativa da necessidade, o quantitativo desejado e

unalidade publica da ferramenta.

Art. 52 - O processo devera ser encaminhado a Secretaria de Administrag¢do, a quem
ompete a analise e a tomada de decisdo no ambito administrativo.

Paragrafo unico: Todas as deliberagoes observarao estritamente a legislacdo
.1gente, incluindo as normas de licitagoes, contratos e os principios da economicidade e

eficiéncia.

Art. 62 - Imediatamente apos a aquisi¢ao e o recebimento das chaves de ativagao
(Product Keys), a unidade solicitante ou o responsdvel pela compra deverd informar
oficialmente ao Setor de Tecnologia.

Art. 72 - O Setor de Tecnologia terd a responsabilidade de alimentar e manter o
Inventario de Chaves de Ativacao de Software, sendo este registro fundamental para evitar
. perda de licencas adquiridas, garantir a conformidade em auditorias de software e

wahar no planejamento de renovagoes e futuras contratagoes.
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CAPITULO YV
DAS RESPONSABILIDADES E SANCOES

Art. 82 - Incumbe ao setor de processamento de dados ou outro 6rgao competente
pela maténa.
| Zelar pelo uso correto, nao instalar programas de fontes desconhecidas e reportar
softwares nao permitidos.
Il Realizar instalac¢des, atualizagoes e garantir o cumprimento desta politica.

Art. 92 - A infringéncia as normas e diretrizes aqui dispostas incorrerd em abertura
Processo Administrativo Disciplinar (PAD) para apuragao de responsabilidade por
‘1n0s a seguranca da informacgdo e ao erdrio, sem prejuizos de demais penalidades.

Art. 10. Esta Instrucio Normativa entra em vigor na data de sua publicagao,
wvogadas as disposigées em contrario.

Rio das Flores, 26 de janeiro de 2026.

Rodrigq Santana de Almeida
Prefeito
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