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Ementa: “Institui a Politica de Gestdo do Ciclo de
Vida e Descarte Seguro de Dados no a4mbito do
Poder Executivo Municipal e dd outras
providéncias.”

CONSIDERANDO o registrado nos autos do Processo Administrativo ne
3280/2026/2024;

DECRETA:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1* - Fica instituida a normativa de gestio do ciclo de vida dos dados,

abrangendo as etapas de coleta, drmazenamento, uso, arquivamento e descarte definitivo.

Art. 2¢ - Esta politica se aplica a todos os orgaos da administracdo direta, com
especial aten¢do aos setores de Recursos Humanos, Saude, Tributos, Educacio e

Assisténcia Social, bem €Omo a prestadores de servico e entidades vinculadas.

fluxos de dados, identificando:

* Finalidade e Base Legal: O motivo da coleta e o fundamento juridico (ex:
consentimento, obrigacio legal ou éxecucdo de contrato).
* Kesponsabilidade: Identificagio do Proprietario do Dado (Data Owner) e do

Responsdvel Técnico.

arquivos fisicos.
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CAPITULO 111 - DA TABELA DE TEMPORALIDADE E RETENCAO

Art. 4° - Fica estabelecida a obrigatoriedade do uso de uma Tabela de

Temporalidade para definir os prazos de retengdo, respeitando-se:

* Dados Trabalhistas/RH: Até 30 anos (FGTS).

* Dados Fiscais/Tributos: Minimo de 5 anos.

* Dados de Saude e Assisténcia Social: Conforme legislagio federal especifica e

finalidade do prontuadrio.

CAPITULO IV - DOS METODOS DE DESCARTE SEGURO

Art. 5° - O descarte de documentos e midias deve ser realizado de forma a impedir a

recuperacao das informac¢des (Sanitizacio).

Art. 6° - Para documentos fisicos (papel), é obrigatério o uso de fragmentadoras
com nivel de seguran¢a minimo P-4 (corte em particulas) para dados sensiveis e

financeiros.

Paragrafo Unico: E vedado o descarte de documentos integros ou fragmentados

em tiras (P-2) em lixeiras comuns quando contiverem dados pessoais.
Art. 72 - Para midias eletrénicas (HDs, SSDs, Pendrives), os métodos aprovados sio:

* HDs: Desmagnetizagao (Degaussing) ou perfuracio fisica.
* S5S5Ds e Memorias Flash: Trituracao fisica fina ou Incineracao.
* Dados em Nuvem/Sistemas: Sobrescrita multipla (Wiping) ou destruicio de

chaves criptogrdficas (Crypto-shredding).

CAPITULO V - DAS RESPONSARBILIDADES E AUDITORIA

Art. 8¢ - Compete aos colaboradores a identificagdo e segregacio de documentos

para descarte ao fim de sua utilidade, observando a regra de "Mesa Limpa".

Art. 9* - Os Custodiantes da Informagdo de cada secretaria ou 6rgio deverdo
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‘sformar formalmente ao DPO (Encarregado de Dados) e ao setor de T1 sobre a conclusao

de cada ciclo de exclusdo de dados realizado.

Paragrafo Unico: A informagdo devera ser acompanhada, sempre que possivel, por

evidéncias técnicas, logs de sistema ou cortificados de destruicdo fisica gerados no

Processo.
Art. 10 - O setor de TI e o DPO manterdo 0 registo consolidado destas

comunicacdes para fins de prestagdo de contas e conformidade com a legislagdo vigente.

Art. 11 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Rio das Flores, 25 de maio de 2026.

RODRIGO ANA DE ALMEIDA

Prefeito



